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財團法人中華航空事業發展基金會 

「我的青航時代  2024航發會ⅹ暑期航空營」 

委託案需求說明書 

 

一、活動目的 

航空產業是許多年輕學子嚮往的行業，本會為協助有志青年深

入探索產業各面向，期以航空營形式，從幕前幕後解析台灣航

空產業，開啟學員們對產業的認識與了解。 

 

活動藉由航空運輸學者專家的講解介紹，學習台灣航空產業的

發展概況，以及未來國際發展趨勢；參訪航空相關場域，親臨

職場第一線，認識產業的不同職業類別，獲取珍貴航空的知識。

經由專家職人們親身分享如何投身產業以及從業的甘苦，讓未

來欲從事相關工作的學子，能提早為個人職涯做準備，活動以

培育新一代航空領域優秀人才為目的。 

二、 廠商資格： 
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國內依法立案之公司、行號、法人、機構或團體。 

三、履約期限： 

自簽約日起至113年10月31日止。 

四、經費預算： 

本案預算金額為新臺幣400萬元整（含稅）。   

五、活動內容： 

（一）活動時間：113年暑假期間辦理。 

（二）參加對象：18歲以上本國籍在校學生。 

（三）活動形式：三天兩夜營隊，活動含交通及住宿全額免費。 

六、委辦工作內容： 

（一） 活動內容策畫： 

1. 三日營隊活動內容規劃，需含靜態課程與動態參訪，授

課與參訪內容需與台灣航空產業相關，且有助學生職涯 

規劃，包含但不限於航空公司、機場、航務等相關單位，

營隊三日課程及參訪內容需取得本會同意後始得執行。 

2. 從獲選參加的60名學員中評選出20名，可參與優秀學員

一日參訪，此一日參訪為「進階版」航空學習及參訪行

程，需規劃更深入的體驗與課程，以獎勵20名學員在航

空營的優秀表現。 

（二） 招生報名與評審機制： 
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1. 規劃報名機制，報名採公開及免費方式，報名者需提供

相關資料，以作為評審委員評選的依據。 

2. 規劃評審機制，邀請航空界專家、學者擔任評審，依據

報名者所提供的資料，從報名人數中評選出綜合分數前

60名，入選參加航空營，需依評審件數給予評審合理評

審費用。 

3. 優秀學員評選：依學員三日營隊表現、作業成績或簡報

三日營隊所學等方式，評選出20名優秀學員，可進一步

參與「進階版」學習參訪活動，需邀請航空界專家、學

者擔任評審，並規劃評審方式及給付評審費用。 

（三） 辦理三天兩夜航空營活動，每梯次30人參與、共兩梯

次： 

1. 三天兩夜營隊活動，每日需有不同主題的課程及參訪，

參訪單位需為台灣航空產業重要的一環，且符合學員需

求，每日活動長度不少於7小時（不含交通時間），參訪

行程結束後，需規劃學員以工作坊或其他形式，互相討

論、交流，整理反芻當日所學，需繳交相關作業，以作

為優秀學員評分依據之一。 

2. 提供活動期間學員、工作人員住宿、餐食及交通，包含

但不限往返參訪地點交通、兩晚飯店住宿及三天兩夜餐

食，交通以高鐵、捷運等大眾運輸為主，交通方式及住

宿地點需取得本會同意後始執行。 

3. 因應活動期間課程或交流所需，需租借合適會議廳或其

他場地，並需有投影等相關設備。 

4. 參訪單位及講師的連繫與邀請，協調安排參訪行程及支
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付參訪單位相關費用，提供講師來回交通費及講師費。 

5. 入選學員通知、連絡、管理。需於至少活動前兩周通知

入選學員，且將兩梯次學員個別分組管理，並於活動期

間安排專職工作人員，負責學員管理工作，依據學員每

日是否準時出席、學習態度是否積極、是否遵守團體紀

律等評分，做為優秀學員評選給分依據之一。 

6. 需規劃開訓與結訓典禮，包含典禮流程設計、場地布置，

典禮需設主持人，結訓典禮需安排學員領取結訓證書。 

7. 每日活動現場至少7名工作人員，其中需有專案統籌、

專案執行及專職管理學員等不同職務分工。 

8. 活動所需文宣品設計與製作，活動需設計該年度的主視

覺，所有文宣物品需從主視覺發想，包含但不限於學習

手冊、團服 T恤、營隊紀念品、結訓證書、優秀學員紀

念品、海報、布條、易拉展、舞台背板等。 

（四） 活動網站建置與維運： 

1. 規劃並建置本活動之官網，且於活動網頁建立報名機制

或報名連結。 

2. 活動結束後，須將活動成果上網展示，同時過去幾屆活

動成果亦於官網上呈現。 

3. 活動網站自上線日起至下年度活動開始前，需維持網站

運作。 

（五） 行銷宣傳規劃： 

1. 針對活動報名訊息於大專院校、社團、社群及網路論壇

等發布宣傳。 

2. 提出媒體宣傳計畫，媒宣計畫需含網路、平面、電視等
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不同媒體。 

3. 履約期限內至少提供3次新聞稿，並對應媒體露出規

劃。 

（六） 活動現場紀錄： 

1. 需有影音團隊記錄三日營隊過程及開、結訓典禮實況。 

2. 影音紀錄需含照片及動態錄影，照片需提供發稿使用，

動態錄影需剪輯成至少3支精華影片，且需有字幕、動

畫等後製，供本會後續推廣使用。 

3. 活動結束後，需提供三篇主題文章，搭配照片及影片，

供航發會官網使用。 

（七） 舉辦優秀學員參訪活動，參與人數20人。 

1. 規劃1日進階學習參訪活動，內容需與三天兩夜營隊活

動不同，活動長度至少6小時（不含交通時間）。 

2. 台北往返參訪地點工作人員與入選學員來回交通費用，

活動期間餐食、場地租借與佈置。 

3. 入選學員通知、連絡、管理。 

4. 參訪活動影音紀錄，需有影音團隊全程記錄，提供相關

照片及影片。 

5. 現場工作人員至少6名。 

（八） 活動期間應投保公共意外責任險、旅行平安險。 

（九） 活動結束後，應提供完整結案報告，並針對參與學員進

行意見調查，提出後續建議。 

七、服務建議書： 

（一）服務建議書內容： 

      廠商應依據本需求說明書第六項委辦工作內容，提出工
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作規劃、規格、期程及執行方法等，服務建議書內容需

包含以下： 

1. 招生報名與評審機制:需提出招生辦法與評審方式，如

何評選出60名學員參與營隊、如何從60名學員裡評選出

20名優秀學員。 

2. 三天兩夜營隊活動規劃：需含三日活動流程、擬聘講

師、參訪地點、學員管理、開結訓典禮、交通方式、住

宿地點等。 

3. 優秀學員參訪規劃：活動參訪地點、內容、流程及交通

方式。 

4. 工作進度：含各項工作進度表。 

5. 行銷宣傳規劃：報名、開訓、結訓等相關宣傳計畫。 

6. 人力配置：依工作計畫與工作項目分別敘明人力配置狀

況及權責。 

7. 公司簡介：公司介紹與過往實績說明。 

8. 加值服務項目：除了需求說明書所載所提供的額外服

務。 

9. 預算表：詳列本案各項工作所需費用明細（含稅）。 

（二） 服務建議書格式： 

1. 以 A4紙張雙面彩色印刷，於左側裝訂製作，需編製目錄 

、頁碼，封面需註明本案名稱、遞案公司名稱。 

2. 需提供服務建議書紙本一式6份及電子檔1份，另附公司 

設立登記證明（影本）、廠商聲明書及資格審查表。 

八、其他注意事項： 

   （一）本案涉及智慧財產權者 ，由本會取得全部權利，惟涉及 
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第三人著作時，廠商應使本會就該第三人著作取得： 

      1. 享有不限時間、地域、次數、非專屬、無償利用、並得再 

轉授權第三人之權利。 

      2. 該著作人承諾對本會及其再授權利用之第三人，不行使著 

作人格權之聲明。 

      3. 廠商應保證本案所有內容均已取得合法版權及著作權，若 

有侵犯第三者之著作權利，將由廠商承擔一切法律責任。 

 （二）本會得要求修改該規劃之內容，以符合本案需求，相關文 

字、圖樣、影像應取得本會同意始得發布。 

 （三）廠商對於本會所提供之相關業務內容及規劃工作等資料， 

負有保密責任，如有洩密情形導致損害時，應負完全賠償

及法律責任。 

（四）參與評選廠商應依本會通知之時間、地點，指派專人攜

帶必要文件參加評選簡報。 

 


