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2025飛航解密 暢遊天際系列講座 

委託案需求說明書 

一、活動目的 

為使大眾對飛航產業有更深入的瞭解，滿足對航空知識的追求，

本會計畫於114年第四季舉辦「2025飛航解密 暢遊天際系列講

座」，邀請不同領域的航空職人演說，分享其工作內容及職務特

性，主題涵蓋航空飛行與地面作業等資訊，期以深入淺出內容，

使與會民眾學習機艙內外、空側與陸側等相關航空知識，同時

透過現場民眾互動問答，解答飛航相關問題，揭開航空產業神

秘面紗。 

二、 廠商資格： 

國內依法立案之公司、行號、法人、機構或團體。 

三、履約期限： 

自簽約日起至114年12月31日止。 

四、經費預算： 

本案預算金額為新臺幣250萬元整（含稅）。   
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五、活動內容： 

（一）活動時間：114年10月至12月間（報名時間不受此限）。 

（二）活動形式：「2025飛航解密 暢遊天際系列講座」規劃

辦理北、中、南三場，每場為期一天，每場至少邀請四

位講師，分為上、下午場次，共四堂講座，每堂講座含

演講與問答，時間不得少於60分鐘。 

（三）活動主題：講座內容需與飛航產業相關，邀請不同領域

航空職人分享個人工作經驗、工作職務內容及航空產業

變化趨勢等，會後開放現場民眾提問。 

（三）參加方式：活動為免費報名參加。 

（四）活動人數：每場參與人數為100人至150人。 

六、委辦工作內容： 

（一） 活動規劃：講座主題策畫、講者連絡邀約、講座流程設

計規劃。 

（二） 報名方式：規劃報名機制，報名採公開及免費方式。 

（三） 活動網站建置與維運：規劃並建置本活動之網站，提供

講座資訊、講者介紹、報名方式，網站並附上報名連

結，活動結束後需將活動精華上網展示，過去數屆講座



 

 3 

實況亦於網站上呈現，並於網站上線一年內維持網頁運

作。 

（四） 行銷宣傳規劃：報名及活動期間相關媒體、網路、社群

等行銷宣傳規劃，發布至少兩則新聞稿，並提交媒體宣

傳計畫。 

（五） 活動現場紀錄： 

1. 需記錄講座實況，並將台北場剪輯成精華影片，每位講

師一部、至少四部，每部影片長度不少於8分鐘，需有

字幕、動畫等後製，供本會後續推廣使用。 

2. 活動結束後，需提供四篇主題文章，搭配照片及精華影

片，供航發會官網發布使用。 

（六） 主視覺、文宣等設計：需提出活動主視覺，並規劃活動

現場、舞台背板、紀念品、文宣物等設計。 

（七） 活動現場布置、場地租借、主持人及講師出席、交通 、

住宿等費用皆由廠商支應。 

（八） 活動結束後，應提供完整結案報告，並針對講座內容進

行滿意度調查，提出下一年度活動建議。 

（九） 本活動廠商若於115年未能繼續承做時，應與接續廠商辦

理活動網站交接。 

（十） 活動期間應投保公共意外責任險。 

七、服務建議書： 

（一）服務建議書內容： 

      廠商應依據本需求說明書第六項委辦工作內容，提出工

作規劃、規格、期程及執行方法等，服務建議書內容需

包含以下： 
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1. 北、中、南三場講座場次規劃，需含舉辦時間及地點。 

2. 講座議題規劃。 

3. 講座流程設計、主持人選。 

4. 活動網站建置規劃。 

5. 活動報名方式。 

6. 活動行銷宣傳規劃：含報名、開幕等相關宣傳計畫。 

7. 文宣物及視覺設計規劃。 

8. 講座精華影片及文章規劃。 

9. 工作進度：含各項工作進度表。 

10. 人力配置：依工作計畫與工作項目分別敘明人力配置狀

況及權責。 

11. 公司簡介：公司介紹與過往實績說明。 

12. 加值服務項目：除了委託案需求說明書所載外，所提供

的額外服務。 

13. 預算表：詳列本案各項工作所需費用明細（含稅）。 

（二） 服務建議書格式： 

1. 以 A4紙張雙面彩色印刷，於左側裝訂製作，需編製目錄 

、頁碼，封面需註明本案名稱、遞案公司名稱。 

2. 需提供服務建議書紙本一式6份及電子檔1份，另附公司 

設立登記證明（影本）、廠商聲明書及資格審查表。 

八、其他注意事項： 

   （一）本案涉及智慧財產權者 ，由本會取得全部權利，惟涉及 

第三人著作時，廠商應使本會就該第三人著作取得： 

      1. 享有不限時間、地域、次數、非專屬、無償利用、並得再 

轉授權第三人之權利。 
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      2. 該著作人承諾對本會及其再授權利用之第三人，不行使著 

作人格權之聲明。 

      3. 廠商應保證本案所有內容均已取得合法版權及著作權，若 

有侵犯第三者之著作權利，將由廠商承擔一切法律責任。 

 （二）本會得要求修改該規劃之內容，以符合本案需求，相關文 

字、圖樣、影像應取得本會同意始得發布。 

 （三）廠商對於本會所提供之相關業務內容及規劃工作等資料， 

負有保密責任，如有洩密情形導致損害時，應負完全賠償

及法律責任。 

（四）參與評選廠商應依本會通知之時間、地點，指派專人攜

帶必要文件參加評選簡報。 

 

 


